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GUIDE PRATIQUE PROPRIETAIRE - BANQUE DE LOGEMENTS

PUBLIER UNE PROPRIETE

/

1 d'un comg

1. Se rendre sur le site hitps://logementsrocherperce.com/

2. Cliquer sur le bouton Afficher une propriété

3. Remplir le formulaire présenté dans I'onglet «Créer un compte»

3.1 Le nom d’usager, ’adresse courriel ainsi que le mot de passe sont trés importants
puisqu’ils serviront a vous connecter pour modifier ou supprimer votre logement une fois
publié. Veuillez conserver précieusement votre nom d’usager et mot de passe.

Exemple de nom d’usager : Nomprenom

3.2 Le type de logement est un choix unique et déja rempli.
3.3 La derniere étape est d’accepter les conditions d’utilisation de la plateforme. L'informa-

tion est disponible en cliquant sur conditions d’utilisation» et également disponible a cette
adresse : https://logementsrocherperce.com/conditions-d-utilisation/

3.4 |l suffit par la suite de cliquer sur le bouton

Se connecter  Créer un compte

Nom d'usager *

Courriel *

Mot de passe *

Entrer le mot de passe & nouveau *
Type de logement: *

() J'accepte les * conditions d'utilisation

Créer un compte


https://logementsrocherperce.com/
https://logementsrocherperce.com/conditions-d-utilisation/

GUIDE PRATIQUE PROPRIETAIRE - BANQUE DE LOGEMENTS

La page qui apparaitra par la suite sera le formulaire de connexion pré-rempli avec les
informations inscrites dans votre création de compte.

Se connecter Créer un compte

Nom d'usager ou courriel *
XXXXX

Mot de passe *

[J Se souvenir de moi

Se connecter

Vous avez perdu votre mot de passe?

Si les informations sont bonnes, il suffit de cliquer sur le bouton

* A noter que si vous utilisez toujours le méme appareil électronique pour vous connecter, la case
«Se souvenir de moi» permet d’enregistrer les informations de connexion afin d’éviter a avoir
toujours a les insérer.
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Afficher une proprieté

Une fois connecté, I'interface sera présentée ainsi. L’'icbne du coin supérieur droit
permet de savoir que vous étes connecté a I'interface

®
& ot
/Y
'l. == MRC pu
7 Eﬁ RocHER-PERCE .
Accueil Logements Informations pratiques Afficher une propriété

Logements publié(s) Logement(s) en attente d'approbation

TOUS PUBLIE(S) EN ATTENTE D'APPROBATION

Vous n'avez pas encore inscrit aucun logement.

Pour publier une propriété il suffit de cliquer sur ce bouton

Un formulaire de quatre étapes devra étre rempli afin de fournir toutes les informations
nécessaires sur la propriété en question. A noter que les propriétés affichées sur ce site sont
uniquement pour la location. (voir les pages suivantes concernant ce formulaire)

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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Etape 1 - Général
La description du logement doit étre inscrite dans cette boite texte.

Toutes informations pertinentes a mettre peuvent étre ajoutées. Ne pas insérer de photos
dans cette boite.

Ajouter un nouveau logement

Quelques étapes a remplir pour ajouter un logement.

1. Général 2. Média 3. Emplacement 4. Information

Information sur le logement :

Visuel

Fichier v Modifier v Voir v Insérer v Format v Outils v Tableau v

Paragraphe v B I €6 =

Georgia v 12pt v &

Par la suite, cliquer sur le bouton
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Etape 2 - Média
L'étape 2 permet d’ajouter I'image principale de la propriété a I’'aide du Sk

bouton «Image en vedette». L'ajout d’image(s) est fortement recommandé. .

Téléverser

A noter que les images format paysage donneront un meilleur résultat dans
la fiche détaillée sur le site Web.

Ajouter un nouveau logement

Quelques étapes a remplir pour ajouter un logement,

1.Général  2.Média  3.Emplacement 4. Information

Image en vedette

-+

Téléverser

Le poids maximum permis est de < 5 MB et un maximum de 1 fichiers

Galerie d'images

+

Téléverser

Le poids maximum permis est de < 5 MB et un maximum de 10 fichiers

Etape précédente Etape suivante

Galerie d'images

S’il y a plusieurs images a ajouter concernant la propriété il suffit de les

insérer a I'aide du deuxieme bouton «Galerie d’images». +

Téléverser

A noter que les images format paysage donneront un meilleur résultat dans
la fiche détaillée sur le site Web.

Par la suite, cliquer sur le bouton
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Etape 3 - Emplacement

L'étape 3 permet de :

- sélectionner la municipalité dans laquelle est la propriété

- le code postal de la propriété

- 'adresse postale de la proprité

- 'adresse sur la carte : cette adresse doit étre entrée une deuxiéme fois
dans ce champs pour que la propriété s’ajoute sur la carte Google.

Ajouter un nouveau logement

Quelques étapes a remplir pour ajouter un logement.

1. Général 2. Média 3. Emplacement 4. Information

Municipalité Code postal

None

Adresse *

Google Map

Adresse sur la carte:

" ra
Plan Satellite La Indiquez un lieu
Mer du Nord
Edimbourg
R
G!{'W
o Q
Rdyaume-Uni an
SN JlicdeMan
Dublin Manchester
o
Irlande  © Liverpool
Amsterdan
®
Londres Paysif =
®

~ln R A e s
GO famees cartographiques ©2020 GeoBasis-DE/BKG (©2009), Google, Inst. Geogr. Nacional ™ ‘Conditions ditilisation

Par la suite, cliquer sur le bouton
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Etape 4 - Information

L'étape 4 permet de choisir toutes les spécificités de la propriété :
- Ameublement (ex: non meublé, etc.)

- Services inclus (ex: chauffage, etc.)

- Piéces (ex: 412, etc.)

- Animaux permis (ex: chat uniquement, etc.)

- Nom du propriétaire _ o

2z TN Ces informations sont trés importantes
- Telephone dU propneta're puisqu’elles permettront aux gens de vous
- Courriel du propriétaire —_— 1 contacter

- Caractéristiques particuliéres (ex: vue sur la mer, etc.)
- Type de logement (ex: chalet, etc.)
- Durée (ex: long terme, etc.)

Ajouter un nouveau logement

Quelques étapes a remplir pour ajouter un logement.

1. Général 2. Média 3. Emplacement 4. Information

Ameublement * Services inclus
non meublé v Aucun
Pieces * Animaux permis *
2% v Aucun
Nom du propriétaire * Téléphone du propriétaire *
Courriel du propriétaire * Caractéristiques particulieres
Aucune
Type de logement Durée
Appartement v Long terme

Par la suite, cliquer sur le bouton
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Une fois le formulaire sauvegardé, cette interface apparaitra indiquant que la
propriété est en cours d’approbation par I’équipe de la MRC du Rocher-Percé. Un
courriel sera également envoyé a I’adresse courriel inscrite dans votre formulaire.

Une fois approuvée par la MRC du Rocher-Percé, la propriété s’affichera en ligne
dans la section «Logements». Un deuxiéme courriel sera envoyé a I’adresse courriel
associée a votre compte utilisateur pour informer de cette approbation.

-
'l. 'ﬁ MRC pbu
RocHER-PERCE .

Accueil Logements Informations pratiques Afficher une propriété

Cliquer - pour visualiser votre logement ou

Pendant I'attente de I'approbation, il est toutefois possible de consulter I'annonce en
attente d’approbation en cliquant sur «ici» dans la bande bleue.

0 1

Logements publié(s) Logement(s) en attente d'approbation

PUBLIE(S)  EN ATTENTE D'APPROBATION

Appartement 2 2, I Chandler , Chandler

& Ameublement :non meublé

A Services inclus :Aucun

M Pieces:2 %
¥ Animaux permis :Aucun
i Nom du propriétaire - IR
& Téléphone du propriétaire N
& Courriel du propriétaire : NG

i Caractéristiques particuliéres :Aucune

A Tuna Aa lnmamant - Annartamant

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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Pour modifier la fiche de la propriété en attente d’approbation il suffit )
de cliquer sur I'icbne disponible dans le coin supérieur droit de la fiche =

Le formulaire sera donc disponible a nouveau pour modifier les informations dans les quatres
étapes. Une fois sauvegardé, le formulaire retournera en approbation par la MRC du

Rocher-Percé.
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VISUALISER/MODIFIER LA PROPRIETE PUBLIEE
Se connecter

En arrivant sur le site Web, il sera possible de voir si vous étes déja connecté ou non a votre
compte.

Compte déconnecté

Ny~
i o
/ ‘ RocCHER-PERCE & Se connecter / S'inscrire

Accueil Logements Informations pratiques Afficher une propriété

Compte connecté

—
By

MRC pu
f\ﬁ RocHER-PERCE o

Accueil Logements Informations pratiques Afficher une propriété

Si vous n’étes pas connecté, cliquer sur - Se connecter / S'inscrire

Il faudra par la suite inscrire votre nom d’utilisateur ou adresse courriel ainsi que votre mot de
passe.

Se connecter  Créer un compte

Nom d'usager ou courriel *
Mot de passe *

(J Se souvenir de moi

Se connecter

Vous avez perdu votre mot de passe?
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Si vous étes déja connecté, vous pourrez visualiser

ces options.
Iz Tableau de bord

«Tableau de bord» et <Mon/Mes logements»

. . X Soumettre un logement
permettrons de visualiser vos logements ou
propriétés en cours d’approbation et approuvés. B Mon /mes logement(s) ()
Se déconnecter vous permettra de déconnecter & Se déconnecter
votre compte utilisateur de I’'appareil actuellement
utilisé.

Si vous n’avez aucun logement ou propriété de publié, vous aurez cette interface.

F 'l
7l (=22 MRC pu
M "l RocHEr-PErcE .

Accueil Logements Informations pratiques Afficher une propriété

Logements publié(s) Logement(s) en attente d'approbation

TOUS PUBLIE(S) EN ATTENTE D'APPROBATION

Vous n'avez pas encore inscrit aucun logement.

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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Si vous avez un logement ou une propriété en attente d’approbation, vous aurez cette interface

0 1

Logements publié(s) Logement(s) en attente d'approbation

PUBLIES)  EN ATTENTE D'APPROBATION

Appartement 2 V2, I Chandler , Chandler

& Ameublement :non meublé

P Services inclus :Aucun

M1 Pieces 2%
¥ Animaux permis :Aucun
i Nom du propriétaire - INNREEN
o Téléphone du propriétaire N
& Courriel du propriétaire : NG

9 Caractéristiques particuliéres :Aucune

A Tuna da lamamant ' Arnartamant

Modifier une fiche en attente d'approbation

Pour modifier la fiche de la propriété en attente d’approbation il suffit

: A . . . . . ) 7
de cliquer sur I'icbne disponible dans le coin supérieur droit de la fiche 2

Le formulaire sera donc disponible a nouveau pour modifier les informations dans les quatres
étapes. Une fois sauvegardé, le formulaire retournera en approbation par la MRC du
Rocher-Percé.

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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Si vous avez un logement ou une propriété de publié/approuvée en ligne, vous aurez cette
interface. L'exemple du compte ci-bas contient 2 propriétés approuvées et publiées.

>

'& MRC pu

48 Rocrer-PercE ]

Accueil Logements Informations pratiques Afficher une propriété

2

Logements publié(s)

Logement(s) en attente d'approbation

TOUS PUBLIE(S) EN ATTENTE D'APPROBATION

: (=[]
Appartement 4 %, rue Commerciale, Chandler, Chandler

& Ameublement :non meublé

P Services inclus :Aucun

B Piéces :4 ¥2

¥ Animaux permis :Aucun

§ Nom du propriétaire : [ NGTGTINGNGGE
o/ Téléphone du propriétaire : IR
W Caractéristiques particuliéres :Aucune

A Type de logement :Appartement

A Durée :Long terme

. , o EAED
Maison 4 ¥, 489, boul Grande Allée Ouest, Grande-Riviere

& Ameublement :non meublé

& Services inclus :Aucun

B Piéces:4 %

¥ Animaux permis :Aucun

§# Nom du propriétaire : I

J Téléphone du propriétaire : NG

& Courriel du propriétaire : I
W Caractéristiques particuliéres :Vue sur la mer

A Type de logement :Maison

4 Durée :Long terme

Visualiser une fiche approuves/publiee

Pour visualiser la fiche de I'une des propriétés il suffit de cliquer sur
le titre de celle-ci a droite de sa photo.

Maison 4 Y2, 489, boul Grande Allée Ouest, Grande-Riviére

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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Maison 4 Y2, 489, boul Grande Allée Ouest, Grande-Riviére

Informations sur le logement Informations de contact

Belle maison & louer & Grande-Rivitre avec vue sur la mer. Disponible pour janvier 2021. 1150 par mois, rien

dinclus. Pour plus d'information, contacter /G

Propriétaire

|
Description et équipements Coordonnées
|
& Ameublement : nonmeublé £ Services inclus : Aucun I
B Pidces: 4% ¥ Animaux permis : Aucun
W Caractéristiques particulieres: Vuesurlamer @& Type de logement : Maison
A Durée: Long terme
Modifier une fiche approuves/publiee
Pour modifier la fiche de 'une des propriétés il suffit de cliquer sur Z

I'icbne disponible dans le coin supérieur droit de la fiche a modifier.

Le formulaire sera donc disponible a nouveau pour modifier les informations dans les quatres
étapes. Une fois sauvegardé (disponible a la 4e étape), le formulaire retournera en approba-
tion par la MRC du Rocher-Percé et un courriel sera envoyé a I’'adresse courriel inscrite dans
votre compte une fois approuvé ou non.

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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Supprimer une fiche approuves/publiee

Pour supprimer une fiche en ligne pour ne plus que la propriété soit
disponible sur le site, il suffit de cliquer sur le X a droite de la fiche en
question.

: (=[]
Appartement 4 %, rue Commerciale, Chandler, Chandler

& Ameublement :non meublé

P Services inclus :Aucun

B Piéces :4 ¥2

¥ Animaux permis :Aucun

§ Nom du propriétaire I NN
o/ Téléphone du propriétaire : IR
W Caractéristiques particuliéres :Aucune

A Type de logement :Appartement

A Durée :Long terme

MRC du Rocher-Percé - 129, boulevard René-Lévesque Chandler, Québec GOC 1KO, T 418 689-4313, sana@rocherperce.qc.ca
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